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qui facilite l’échange d’information EPCI - mairies
La 1ère mairie virtuelle sur Internet
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Introduction :

MairieBureau.com est un bureau virtuel sur Internet 
qui permet aux Communautés de Communes 

de communiquer et d’échanger avec leurs mairies.

Ce bureau virtuel est un espace personnel et sécurisé
sur lequel les agents et les élus retrouvent, 

en plus de l’information de l’EPCI, 
des outils collaboratifs qui optimisent leur quotidien territorial.
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MairieBureau.com est un site Internet  visuel et intuitif, 
on se déplace dans la mairie et le bâtiment EPCI
comme dans de véritables structures administratives.

Le bureau virtuel

On retrouve dans la mairie 11 domaines de compétences* (portes)
qui pallient le manque de ressources internes dans les petites mairies.
Les compétences des EPCI sont positionnées dans le bureau EPCI.

Sur le bureau tous les objets sont interactifs pour une prise en main rapide.
Tous les bureaux mairie/ EPCI proposent les mêmes outils de travail collaboratif.

* Animations et sports - Culture et loisirs - Communication - Maire et Secrétariat Général - État-civil
Ressources humaines - Relations internationales - Enfance et Jeunesse - Urbanisme - Vie Sociale - Informatique

�

�

�
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L’espace mutualisation
permet aux agents et élus de partager 
des données et des expériences 
avec d’autres mairies connectées.

Le journal News
propose à l’agent ou élu de 
recevoir des flux d’information 
spécialisés dans son activité.

Les bibliothèques de liens
centralisent le meilleur
des sites web 
dédiés aux territoriaux

La solution extranet
permet de stocker 1 Giga Octet 
de documents et de les partager.
=> Possibilité de créer un Extranet 
pour la Mairie (10 Giga Octets)

L’agenda
est partageable et facilite la gestion interne 
des collectivités : gestion de rendez-vous, 
disponibilités réunion, gestion des astreintes, 
gestion des salles, gestion des vacances…

Le Com Center
permet l’envoi en nombre d’e-mails, 
fax, SMS et messages vocaux. 
Publipostage et programmation de l’envoi 
sont intégrés à l’outil.

Des outils qui facilitent le quotidien territorial
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La Licence comprend :

La création d’un extranet EPCI
- 10 Giga Octets de stockage pour positionner dans un tiroir dédié
les documents informatiques de la Communauté de Communes 
(0,30 € le Giga Octet supplémentaire)
- Possibilité de numériser les documents papiers et les cartes 
pour les positionner dans le tiroir EPCI

La mise en avant des outils déjà existants de l’EPCI
- Le logo de la communauté de communes est positionné au cœur du bureau virtuel 
- Un lien vers le site Internet ou tout autre application web développée par la Communauté de Communes

La communication en temps réel sur le bureau
- L’information de l’EPCI (invitation…) apparaît directement sur le bureau
- Un suivi de la campagne est possible grâce à des statistiques de lecture en temps réel

La Licence EPCI

L’agenda partageable
- Création de rendez-vous partagés au sein de 
l’EPCI et avec les agents et élus des mairies
- Visualisation des plannings des personnes du 
territoire inscrites sur MairieBureau.com
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Licence MairieBureau.com pour un EPCI (par an)…………… …………………………………………. 1 200 € HT

Activation d’un Extranet de 10 GO
Mise en place d’un agenda partagé
Utilisation du Relais d’Information Territorial
Mise en avant des outils de la structure
Assistance téléphonique

Pack Formation Individuel ………………………….…………………………………… ……..………………. 90 € HT

Activation de l’Agenda partageable
Activation d’1 GO pour l’extranet personnel
Formation téléphonique d’une heure
Mise en ligne du manuel de formation

Pour une utilisation efficace de MairieBureau, le minimum de personnes formées* est de :

2 personnes au sein de l’EPCI ayant acquis la Licence
+

2 personnes au sein de chaque mairie attachée à l’EPCI

* formations prises en charge par l’EPCI

Soit un coût minimum de formation de …………………………….…… ……………………….…….………….€ HT
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Étape 1 : 

Étape 2 : 

Étape 3 :

Étape 4 :

La Licence EPCI

Présentation au Président, DGS, Service Communicati on, Informatique

���� Remise du présent document
���� Identification des besoins de la structure

Présentation pour déterminer l’intérêt commun :
en bureau communautaire et / ou en réunion de secrétai res de mairies

� Présentation vidéoprojetée de la solution MairieBureau.com
� Réponses aux questions des participants

Afin d’inviter vos agents et/ou élus à cette rencontre
nous vous proposons un modèle de lettre (cf page suivante)

Signature de l’accord de Licence

� Récupération des éléments : logo, lien internet et documents 
� Formation des 2 référents de la Communauté de Communes
� Création de l’Extranet

Formation des mairies

� Formations téléphoniques individuelles des agents et élus des mairies 
� Assistance téléphonique du lundi au vendredi de 9h à 12h et de 14h à 18h
� Suivi et bilans réguliers

La Licence est une location annuelle reconduite tacitement par période de un an, 
sauf dénonciation par lettre recommandée avec accusé de réception, 3 mois au moins avant le terme de la période contractuelle en cours. 
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sur l’outil MairieBureau.com avec les secrétaires d es mairies et / ou les élus.

Invitation de la Communauté de Communes
à la réunion du …………………

Ordre du jour : l’échange d’information EPCI / Mairi es

MairieBureau.com est un bureau virtuel sur Internet qui permet aux communautés de communes de :
- communiquer en temps réel avec les mairies.
- partager des documents (Conseils Communautaires, …) avec les mairies. 

Ce bureau virtuel est un espace personnel et sécurisé sur lequel chaque agent et chaque élu retrouvent :
- un extranet personnel de 1 Giga Octet pour stocker et partager des documents.
- un agenda partageable pour coordonner ses rendez-vous / contacts / salles 

et visualiser les planning de ses collaborateurs.
- des bibliothèques de liens internet classés par thématiques territoriales.
- des outils pour optimiser son quotidien territorial. 

Nous trouvons cet outil intéressant et nous aimerio ns vous réunir afin de réfléchir ensemble au 
potentiel qu’il représente pour l’échange d’informa tion entre la communauté de communes et les 
mairies.

Un conseiller MairieBureau.com sera présent pour faire une démonstration de l’outil et répondre aux 
différentes questions.

Formule de Politesse

Signature du Président

document téléchargeable sur le CD rom joint à ce dos sier
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Références : 

Communauté de Communes du Kreiz - Breizh (22) - 28 communes - 21 607 habitants

Communauté de Communes de Chatelaudren (22) - 13 communes - 12 363 habitants 

Communauté de Communes des Deux Rives (37)  - 5 communes - 4 000 habitants 

Communauté de Communes des Portes de l’Anjou (49) - 5 communes - 7 351 habitants

Communauté de Communes de Montrevault (49) - 11 communes - 14 047 habitants

Communauté de Communes du Centre Mauges (49) - 11 communes - 21 793 habitants

Saint Jean Brevelay Communauté (56) - 7 communes - 9 288 habitants

Communauté de Communes du Val du Thouet (79) - 7 communes - 4 111 habitants

Communauté de Communes de Fontenay le Comte (85) - 20 communes - 31 300 habitants

Communauté de Communes du Pays Yonnais (85) - 15 communes - 79 665 habitants ...

La Licence  : 

� Un hébergement sécurisé des données 

� La création d’un territoire numérique cohérent

� Un accompagnement à chaque étape 

� Un coût adapté aux petites structures

� Une solution clé en main, simple, originale et interactive



Stockage et partage 
de documents 

avec les personnes 
du groupe de travail

Communication 
en temps réel

Mise en ligne
des documents

Réception
d’information

Consultation 
des documents

Positionnement
du site Internet

Visualisation des plannings 
des personnes du groupe de travail

Visualisation des plannings 
des personnes du groupe de travail

Consultation Stockage et partage 
de documents 

avec les personnes 
du groupe de travail

Extranet Personnel

Site web de l’EPCIAgenda Partageable Extranet EPCI

Relais d’Information Territorial

EPCI

Mairies

Schéma récapitulatif de la Licence MairieBureau.com
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1bis, avenue Jules Verne 44230 Saint-Sébastien-sur-Loire 
mairiebureau@mairiebureau.com • Tel : 02 40 56 01 22 • Fax : 01 56 72 57 02


